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Los estudiantes realizaran su matricula para el curso 2023/2024 por el procedimiento de automatricula, con
caracter general.

No obstante, estaran excluidos de automatricula y deberan matricularse presencialmente en la
correspondiente Secretaria siguiendo las instrucciones del apartado C), los colectivos de estudiantes
que se relacionan a continuacion:

— Estudiantes entrantes pertenecientes a programas de movilidad nacional.

— Estudiantes procedentes de cambios de universidad y/o estudios (admitidos conforme a la Resolucion
Rectoral de 16/6/2010).

— Estudiantes con convalidacion parcial de estudios extranjeros (admitidos conforme a la Resolucion
Rectoral de 16/6/2010).

— Estudiantes que reanudan sus estudios tras haber realizado traslado de su expediente.

— Estudiantes que se adapten a los estudios de grado que sustituyen a las ensefianzas que cursaban (no
obstante, este colectivo debe comprobar con su Centro si pueden realizarla).

— Estudiantes afectados por las normas de permanencia, con matricula anulada en el Ultimo curso
universitario realizado por falta de pago o por otra causa de anulacion imputable al estudiante.

— Estudiantes visitantes.

— Estudiantes de aquellos Centros adscritos que no tengan habilitado el acceso a la aplicacién de
automatricula.

En los siguientes apartados se detallan las instrucciones de matricula aplicables a cada uno de los tres
colectivos:

A) Estudiantes de nuevo ingreso

B) Estudiantes que continuan sus estudios

C) Estudiantes que deben realizar su matricula de manera presencial en la correspondiente Secretaria
CONSIDERACIONES GENERALES:
1. Documentacion:

La documentacién necesaria para formalizar la matricula se aportara, cuando sea necesario, en el
Buzén de Documentacion habilitado en la Secretaria Virtual de la Universidad de Sevilla (SEVIUS)
y al que se accede desde el siguiente enlace: https://sevius4.us.es/?domus

2. Abono de precios publicos (ver art. 26):

El pago de la matricula se podra hacer efectivo en uno, dos, cinco u ocho plazos. Los precios publicos por
servicios administrativos y el seguro escolar se incluiran en el primer pago.
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No se podra fraccionar el pago en los siguientes supuestos:

a) Cuando se trate del pago de la matricula realizada en el plazo de ampliacion de matricula.

b) Las liquidaciones efectuadas por las Secretarias de los Centros con posterioridad al 15 de abril.

c) Cuando el importe de la matricula, después de aplicar las posibles reducciones de precios, sea menor
de 240 euros.

Los estudiantes que deseen solicitar la expedicion del titulo o de una certificacion acreditativa de haber
finalizado sus estudios, pero tengan recibos impagados o pendientes de abonar, con caracter previo al
abono del titulo, deberan satisfacer las cantidades pendientes de pago correspondientes a este curso 0 a
cursos anteriores en la misma titulacion, salvo que estén prescritas segun ley.

Periodos de paqo:

e Primer plazo (o pago Unico): en 10 dias habiles desde la formalizacion de la matricula.

¢ Dos plazos: la gestion de cobro del segundo plazo se realizara durante la segunda quincena del mes
de diciembre de 2023.

¢ Cinco plazos: la gestion de cobro del segundo, tercero, cuarto y quinto plazos, se realizara durante la
segunda quincena de los meses de octubre y diciembre de 2023, febrero y abril de 2024.

e Ocho plazos: la gestion de cobro del segundo, tercero, cuarto, quinto, sexto, séptimo y octavo plazos,
se realizara durante la segunda quincena de los meses de octubre, noviembre y diciembre de 2023,
enero, febrero, marzo y abril de 2024.

Formas de pago:

En pagos unicos o para el primero de los plazos fraccionados, los estudiantes podran elegir, como forma
de pago, el recibo bancario (pago en oficina bancaria), domiciliacion en cuenta o tarjeta bancaria. La tarjeta
bancaria solo podré usarse para el pago de matricula en Centros propios.

En pagos fraccionados posteriores al primero de los plazos, la forma de pago sera la domiciliacién de los
recibos.

La domiciliacion de los recibos se realizara en una cuenta bancaria de la que el estudiante sea titular o
cotitular. No obstante, aquellos estudiantes que en cursos anteriores aportaron la Orden de Domiciliacion
de Adeudo Directo SEPA y no modifiquen la cuenta bancaria a efectos de domiciliacion, no estaran
obligados a cumplimentarla de nuevo mientras esta conserve su vigencia, con independencia de la
titularidad de la cuenta.

Los estudiantes que no hubieran cumplimentado y entregado en afios anteriores la Orden de Domiciliacion
de Adeudo Directo SEPA (o en caso de modificacion de la cuenta bancaria) y elijan el pago fraccionado o
la domiciliacion como forma de pago en la modalidad de pago Unico, firmaran la citada orden en la
plataforma de automatricula en el momento de formalizacion de esta.

Los estudiantes que tengan que realizar su matricula de forma presencial en la Secretaria del Centro
firmaran en la Secretaria dicho documento.
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3. Exenciones y bonificaciones (ver art. 27):

Al formalizar la matricula, los estudiantes deberan marcar todas las exenciones y bonificaciones a las que
tengan derecho de entre las relacionadas a continuacién, excepto la aplicacion de matricula de honor
obtenida en estudios universitarios oficiales cursados en la Universidad de Sevilla y la bonificacién del 99%
por créditos aprobados en primera matricula, que se aplicaran de forma automatica:

¢ Solicitantes de beca de la convocatoria general del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
(s6lo cubrird la 12 matricula) o del Gobierno Vasco.

e Matricula de honor.

e Premio Extraordinario de Bachillerato o Formacion Profesional de Grado Superior y Medallas en las
Olimpiadas de Matematicas, Fisica o Quimica u otras olimpiadas acreditadas de ambito nacional o
internacional de aplicacion a estudiantes que inician sus estudios de grado por primera vez.

¢ Beneficiarios del titulo de familia numerosa: la Universidad de Sevilla consultara telematicamente el
titulo de familia numerosa del estudiante que alegue dicha condiciéon en su matricula, salvo que se
opusiera a ello.

o Estudiantes que acrediten discapacidad: la Universidad de Sevilla consultara telematicamente los datos
de discapacidad del estudiante que la alegue en su matricula, salvo que se opusiera a ello.

e Victimas de actos de terrorismo: la Universidad de Sevilla consultara telematicamente la condicion de
beneficiario de derechos por ser victima de actos de terrorismo del estudiante que la alegue en su
matricula, salvo que se opusiera a ello.

¢ Victimas de violencia de género.
e Personas beneficiarias del ingreso minimo vital o de la renta minima de insercién social en Andalucia.
¢ Obtencion de Premio Extraordinario Fin de Estudios o de Ensefianzas Artisticas Superiores.

. Reconocimiento/transferencia de créditos (ver arts. 20 a 24): La presentacion de solicitudes de
reconocimiento de créditos ECTS para asignaturas regladas, se realizaré entre el 11 (L) y el 25 (L) de
septiembre de 2023. Aquellos estudiantes que realicen su matricula con posterioridad al 8 de septiembre
dispondran de un plazo de 10 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la formalizacion de su
matricula, para la presentacion de la solicitud.

Las solicitudes de reconocimiento de créditos por participacion en actividades universitarias culturales,
deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion, asi como las solicitudes de
reconocimiento basadas en experiencia profesional, el reconocimiento por la acreditacion de otros niveles
de idioma y el reconocimiento de practicas extracurriculares, podran presentarse en cualquier momento
del curso académico. Para que estos reconocimientos sean imputables al curso 2023/2024, la fecha limite
para su presentacion sera la establecida en el Calendario Académico del curso 2024/2025 para el
comienzo del periodo docente de los estudios de grados, excepto en el caso de las préacticas
extracurriculares que sera el 23 de septiembre de 2024.

La solicitud de transferencia de créditos se podra presentar durante todo el curso académico.
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A) AUTOMATRICULA PRIMER CURSO (ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO POR PREINSCRIPCION)

1. PLAZOS: Plazos establecidos por la Comision de Distrito Unico Universitario de Andalucia

GRADOS MASTERES UNIVERSITARIOS
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A) AUTOMATRICULA PRIMER CURSO (ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO POR PREINSCRIPCION)

2. INSTRUCCIONES

2.1. Procedimiento: En el curso 2023/2024, la matricula de los estudiantes procedentes de preinscripcion
que hayan obtenido plaza en cualquier titulacion oficial de grado y master universitario impartida en
los Centros propios (y adscritos con acceso habilitado a la aplicacion) de la Universidad de Sevilla, se
realizara por el procedimiento de automatricula en los plazos indicados en la pagina anterior
(apartado 1).

2.2. Acceso a la aplicacion: Se realizard desde la pégina https://auto-matricula.us.es/ previa
identificacion mediante el usuario virtual (UVUS) generado por la Universidad de Sevilla y el uso
del doble factor de autenticacion (2FA).

Aquellos estudiantes que no tengan asignado un UVUS deberan cumplimentar el formulario de auto-
registro en la siguiente direccion: https://gid.us.es/auto-registro/

Para instalar y activar el doble factor de autenticacion (2FA) se debe acceder al siguiente enlace:
https://2fa.us.es/

Toda la informacion para la obtencion/modificacion del UVUS y 2FA se encuentra en:
https://sic.us.es/servicios/cuentas-y-accesos-los-servicios/gestion-de-usuarios-y-contrasenas-uvus

Puede solicitarse ayuda sobre el acceso a la automatricula a través del sistema de gestion de
incidencias https://sos.us.es

En cada plazo de matricula, la aplicacion de automatricula permaneceré habilitada desde las 9.00 h
del primer dia del plazo hasta las 24.00 h. del ultimo dia, durante las 24 horas.

2.3. Matriculacion:

El manual de automatricula esta disponible en el portal del Centro de Atencion a Estudiantes (CAT)
de la Universidad de Sevilla (https://cat.us.es), en el apartado Automatricula del menu Matricula.

Como ayuda para planificar la matricula en los siguientes enlaces se podra obtener informacion sobre
los diferentes planes de estudio:

o Oferta de Grados | Centro de Atencion a Estudiantes (us.es)

o Oferta de Dobles Grados | Centro de Atencion a Estudiantes (us.es)

o Oferta de Masteres | Centro de Atencion a Estudiantes (us.es)

o Oferta Dobles Masteres | Centro de Atencidn a Estudiantes (us.es)

En caso de cualquier duda académica, administrativa o dificultades técnicas sobre el proceso de
matricula distintas al acceso a la aplicacion de automatricula, el estudiante puede dirigirse al CAT
mediante formulario electronico https://cat.us.es/contacto
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A) AUTOMATRICULA PRIMER CURSO (ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO POR PREINSCRIPCION)

Los estudiantes deberan matricularse de un minimo de 30 créditos para los estudios en los que sean
admitidos, con la excepcion de aquellos a quienes se les reconozca, previa peticion en su Centro, la
condicién de estudiantes con necesidades académicas especiales (ver articulos 26 y 27 del
Reglamento General de Estudiantes).

El méaximo de créditos a matricular sera de 90 créditos (excepto en las dobles titulaciones).

Los solicitantes de beca de convocatoria general del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
deberan matricular, al menos, 60 créditos para tener derecho a todas las modalidades de ayudas.
(Los estudiantes de dobles titulaciones deberan consultar el nimero de créditos a matricular).

Una vez finalizada y validada la automatricula por el estudiante, se generara el justificante de la
matricula, que contendra la relacion de asignaturas matriculadas, la liquidacién economica y el
fraccionamiento de pago, en su caso.

2.4. Modificacion de la automatricula:

Las modificaciones de la matricula estan permitidas en su periodo especifico de matriculacion.
También seran posibles a partir de las 18:00 h del 26 de julio hasta las 24:00 h del 31 de julio y desde
las 9:00 h del 1 de septiembre hasta las 24:00 h del 8 de septiembre.

Quienes se matriculen con posterioridad al 8 de septiembre de 2023 dispondran de 10 dias
habiles siguientes a aquel en el que se hayan matriculado para modificar sus matriculas, debiéndolas
realizar en la Secretaria del Centro.

3. DOCUMENTACION

3.1. Aportacion: La documentacion necesaria para formalizar la automatricula se aportara a través del
Buzén de Documentacion habilitado en SEVIUS y al que se accede desde el siguiente enlace:
https://sevius4.us.es/?domus

El estudiante dispondra de 10 dias habiles a contar desde el Gltimo dia del plazo en el que haya
formalizado su matricula para aportar la documentacién que corresponda. Los estudiantes que se
automatriculen en julio, dispondran hasta el 15 de septiembre para aportar la documentacion.

3.2. Documentacién general:

> DNI/Tarjeta de identidad de extranjero donde conste el NIE, o en su defecto el pasaporte, en
tanto se aporta en el plazo maximo de 6 meses el documento de identidad donde conste el NIE.

> Declaracion Responsable de veracidad de la documentacion aportada. Se generara una vez
que el estudiante acceda al Buzdén de Documentacion con su UVUS quedando firmada mediante
el doble factor de autenticacion (2FA).

» Orden de Domiciliacion de Adeudo Directo (SEPA). En caso de domiciliacion de los recibos, se
firmara la citada orden en la plataforma de automatricula en el momento de formalizacion de esta.
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A) AUTOMATRICULA PRIMER CURSO (ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO POR PREINSCRIPCION)

No sera necesario aportarla al Buzén de Documentacion. El estudiante debera ser titular o cotitular
de la cuenta bancaria en la que se domicilien los recibos.

Aquellos estudiantes que en cursos anteriores aportaron la Orden de Domiciliacion de Adeudo
Directo SEPA en la Universidad de Sevilla y no modifiquen la cuenta bancaria a efectos de
domiciliacion, no estaran obligados a cumplimentarla de nuevo mientras esta conserve su vigencia,
con independencia de la titularidad de la cuenta.

3.3. Documentacion especifica segun la via de acceso:

La documentacion acreditativa de la via de acceso de los estudiantes procedentes de sistemas
educativos de fuera de Espafia sera verificada por las Secretarias de los Centros, con la
documentacioén original.

«» Matricula en grados

a) Estudiantes procedentes de Bachillerato y/o PAU / PEVAU

e Titulo de Bachiller o resguardo de haberlo solicitado presencial o telematicamente en la
administracién competente.

e Tarjeta de la PAU o PEVAU (solo estudiantes que hayan superado la prueba en una
universidad distinta a la Universidad de Sevilla).

o Justificantes de solicitud y abono del traslado de expediente si han realizado la PAU o PEVAU
en una universidad no andaluza. Estos justificantes deberan ser entregados en el plazo
maximo de un mes.

Los estudiantes que hayan superado la PAU o PEVAU en una universidad publica andaluza estan
exentos de abonar con la matricula el importe fijado para la expediciéon del certificado de
PAU/PEVAU.

b) Estudiantes que proceden de la Prueba de Acceso para Mayores de 25 aiios

e Tarjeta de la Prueba de Acceso (solo estudiantes que hayan superado la prueba en una
universidad distinta a la Universidad de Sevilla).

o Justificantes de solicitud y abono del traslado de expediente si han realizado la PAU en una
universidad no andaluza. Estos justificantes deberan ser entregados en el plazo maximo de
un mes.

Los estudiantes que hayan superado la Prueba de Acceso en una universidad publica andaluza
estan exentos de abonar con la matricula el importe fijado para la expedicion del certificado de
PAU.
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A) AUTOMATRICULA PRIMER CURSO (ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO POR PREINSCRIPCI()N)
c) Estudiantes mayores de 40 aiios con experiencia laboral o profesional

o Credencial correspondiente en la que consten expresamente las titulaciones para las que le
habilita el acceso, asi como su nota de admision (solo estudiantes de otras universidades).

Los estudiantes que hayan obtenido la credencial en una universidad publica andaluza estaran
exentos de abonar con la matricula el importe fijado para la expedicion del certificado de
acreditacion de la via de acceso.

d) Estudiantes que hayan superado la Prueba de Acceso para Mayores de 45 afios

e Credencial correspondiente que le habilita para el acceso a la universidad (solo estudiantes
que hayan superado la prueba en otras universidades).

Los estudiantes que hayan superado la Prueba de Acceso en una universidad publica andaluza
estaran exentos de abonar con la matricula el importe fijado para la expedicion del certificado de
PAU.

e) Titulados Universitarios

» Titulo correspondiente de acceso a los estudios o resguardo de haber abonado los derechos
de expedicion del titulo (solo para titulados espafioles de otras universidades o titulados por
universidades extranjeras). Sera necesario que el titulo de acceso al grado o el certificado
sustitutorio del mismo conste en el expediente del estudiante con anterioridad al 31 de
diciembre del correspondiente curso.

En el caso de los titulados por universidades extranjeras, deberén presentar la documentacion
acreditativa correspondiente a la homologacion o la declaracion de equivalencia de su titulo
universitario, segun el caso.

f) F.P. de 2° Grado, Médulos Profesionales nivel 3 y Ciclos Formativos de Grado Superior o
Técnico Superior en la rama correspondiente

e Titulo de F.P. o Técnico Superior en la rama correspondiente o resguardo de haberlo
solicitado.

o Certificado oficial de calificaciones, con indicacion expresa de la convocatoria de finalizacién.

e Tarjeta de la PAU o PEVAU (en el caso de haberla realizado y solo para estudiantes que
hayan superado la prueba en una universidad distinta a la Universidad de Sevilla).

o Justificantes de solicitud y abono del traslado de expediente de la fase especifica de la Prueba
de Acceso o de la fase de acceso y/o admision de la PEVAU (caso de haberla realizado) si la
han superado en otras universidades no andaluzas. Estos justificantes deben ser entregados
junto con el resto de la documentacion de matricula o en el plazo méximo de un mes.

Los estudiantes que hayan superado la fase especifica de la Prueba de Acceso, o la fase de
acceso y/o admision de la PEVAU en una universidad publica andaluza, estarén exentos de
abonar con la matricula el importe fijado para la expedicion del certificado de PAU/PEVAU.
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g) Estudiantes ya matriculados en Centros universitarios y que cambian de titulacion o de
universidad o efectiian simultaneidad de estudios

o Justificantes de solicitud y abono de los derechos de traslado de expediente, o en su caso,
los derechos por traslado en régimen de simultaneidad de estudios, en la Secretaria del Gltimo
Centro en el que haya estado o en el que esté matriculado, en caso de simultaneidad.

h) Estudiantes de sistemas educativos equivalentes al bachiller realizados fuera de Espafia

o Estudiantes procedentes de sistemas educativos de Estados miembros de la U.E. que reinen
los requisitos exigidos en sus paises para acceder a la universidad o de otros paises con
convenio en la materia:

o Documentacion acreditativa de titulos, diplomas o estudios superados en su pais de origen
y que se relacionan en el Acuerdo de 4 junio de 2018, de la Comision del Distrito Unico
Universitario de Andalucia, por el que se establece la relacion de titulos, diplomas o
estudios y las formulas de traslaciones de calificaciones de los respectivos sistemas
educativos al rango de calificaciones espafiol, para quienes estén en posesion del titulo
de Bachillerato Europeo o del diploma de Bachillerato Internacional o de titulos, diplomas
0 estudios de Bachiller procedentes de sistemas educativos de Estados miembros de la
Union Europea o de otros Estados con los que se hayan suscrito acuerdos internacionales
aplicables a este respecto, en régimen de reciprocidad, siempre que dichos estudiantes
cumplan los requisitos académicos en sus sistemas educativos para acceder a sus
universidades (BOJA de 15 de junio).

En su defecto, credencial expedida por una universidad publica espafiola, indicando la
calificacion y vias de acceso.

o Tarjeta de la PAU o PEVAU (en el caso de haberla realizado y solo estudiantes que hayan
superado la prueba en una universidad distinta a la Universidad de Sevilla).

o Estudiantes de sistemas educativos de Estados no miembros de la U.E. o de paises sin
convenio, que reunen los requisitos exigidos en sus paises para acceder a la universidad, con
estudios homologados a Bachiller y PAU o PEVAU, realizada en la UNED o en otra universidad
publica espafiola:

o Documento acreditativo de la homologacion de los estudios equivalentes a los de Bachiller.

o Tarjeta de la PAU o PEVAU (en el caso de haberla realizado y solo para estudiantes que
hayan superado la prueba en una universidad distinta a la Universidad de Sevilla), con
indicacion, en su caso, de las materias superadas de la fase especifica o fase de admisién.
Este documento no sera imprescindible si el estudiante ha sido admitido en la fase de
extranjeros o en la fase extraordinaria de preinscripcion.
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i) Estudiantes con estudios extranjeros homologados a F.P. de 2° Grado, Mddulos
Profesionales nivel 3 y Ciclos Formativos de Grado Superior o Técnico Superior

¢ Documento acreditativo de la homologacion de los estudios equivalentes a los de F.P. de 2°
Grado, Médulos Profesionales nivel 3 y Ciclos Formativos de Grado Superior 0 Técnico
Superior.

o Tarjeta de la PAU o PEVAU (en el caso de haberla realizado y solo para estudiantes que
hayan superado la prueba en una universidad distinta a la Universidad de Sevilla), con
indicacion, en su caso, de las materias superadas de la fase especifica o fase de admision.

«» Matricula en masteres universitarios

Estudiantes que acceden a un master universitario.

a) Para estudiantes con titulos espafoles, titulos extranjeros homologados o declarados
equivalentes

e Titulo universitario oficial de acceso al méaster universitario o resguardo de haber abonado los
derechos de expedicion del mismo (para titulos espafioles). Estos documentos solo serén
exigibles para estudiantes procedentes de universidades distintas a la Universidad de Sevilla.
Seréa necesario que el titulo de acceso al master universitario o el certificado sustitutorio del
mismo conste en el expediente del estudiante con anterioridad al 31 de diciembre del
correspondiente curso.

e Credencial de homologacion o declaracién de equivalencia expedida por el Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional (para titulos extranjeros).

o Certificacion del expediente académico del titulo que da acceso al master universitario.

b) Los estudiantes que hayan obtenido plaza por preinscripcion y que no hayan finalizado el
grado que les da acceso a la titulacion de master universitario, deberan aportar certificacion
académica de los estudios superados en la titulacion de grado, en el caso de no haber cursado
estos estudios en una universidad publica andaluza.

¢) Para estudiantes con titulos extranjeros expedidos por una institucion de educacion
superior del Espacio Europeo de Educacion Superior

o Titulo universitario oficial de acceso al master universitario que faculte en el pais que expide
el titulo para el acceso a estudios universitarios de master.

« Documento donde se acredite que el solicitante posee un titulo de grado, emitido por
organismo oficial del pais de origen, que le faculta en dicho pais para cursar estudios de
posgrado (Suplemento Europeo al Titulo, certificacion...).

o Certificacion del expediente académico del titulo que da acceso al master universitario.
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